Smérnice
pro zadavani vetejnych zakézek malého rozsahu organy dobrovolného svazku obci
Mikulovsko

L.
Plisobnost smérnice

1) Tato smérnice je vnitinim piedpisem dobrovolného svazku obci Mikulovsko a
upravuje zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu v piipadech, kdy je podle § 4 odst. 1
pism. d) zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen zakon) zadavatelem
dobrovolny svazek obci Mikulovsko (déle také DSO Mikulovsko).

2) Smémice stanovi metodiku postupu, v&etné organizaénich pravidel, povinnosti a
kompetenci organti DSO Mikulovsko pti zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

3) Smérnice je zavazna pro viechny osoby ziéastnéné na strané DSO Mikulovsko jako
zadavatele vefejné zakazky.

II.
Zadavatel

1) Zadavatelem vefejné zakazky je DSO Mikulovsko, zastoupeny shromazdénim
starostil nebo piedsedou svazku obci v rozsahu stanoveném touto smérnici.

2) Jednotlivé kroky pii zadavani vefejné zakazky provadi shromazdéni starostii nebo
piedseda svazku obci v rozsahu stanoveném touto smérnici.

III.
Vetejna zakazka malého rozsahu

Vetejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vetejnd zakazka jejiz piedpokladana hodnota je
rovna nebo niZ8i nez ¢astky stanovené zakonem pro jednotlivé druhy vefejnych zakazek
malého rozsahu (dale také ,,limit*).

(§ 27 zékona).

IV.
Zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu

1) Vefejné zakazky malého rozsahu nezaddva DSO Mikulovsko v zadavacim fizeni dle
zakona (§ 31 zakona).

Pfi zadavani zakazky musi DSO Mikulovsko dodrzovat zasady transparentnosti a
pfiméfenosti; ve vztahu k dodavateliim musi DSO Mikulovsko dodrZovat zasadu rovného
zachazeni a zakazu diskriminace; DSO Mikulovsko déle nesmi omezovat Géast v zadavacim
fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo v clenském staté Evropské unie, Evropského
hospodafského prostoru nebo Svycarské konfederaci nebo jiném staté, ktery ma s Ceskou
republikou nebo Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zaruCujici ptistup
dodavatelim z téchto stat k zadavané vefejné zakazce.

(§ 6 zékona).

2) Vetejné zakazky malého rozsahu jsou pro icely této smérnice roz¢lenény takto:



a) zakézky na dodavky a sluzby pii ptedpokladané hodnot& bez DPH
al) do 500 000 K¢& v&etné
a2) nad 500 000 K¢& do 1 000 000 K¢ véetng
a3) nad 1 000 000 K¢ do limitu véetné

b) zakézky na stavebni prace pii predpoklddané hodnoté bez DPH
bl) do 1 000 000 K¢& véetné
b2) nad 1 000 000 K¢& do limitu v&etné

V.
Postup pfi zadavani zakazek malého rozsahu

1) Zakazky na dodavky a zakazky na sluzby do 500 000 K¢ piedpokladané hodnoty
bez DPH v¢etné:

la) — Zakazky do 50 000 K¢ bez DPH v&etné a drobné hotovostni nakupy do téze ceny zadava
zadavatel piimo, bez zadavaciho fizeni. O zadani zakézky rozhodne predseda svazku,
pfiCemzZ je povinen zadavat zakazky podle zkuSenosti a situace na trhu a za cenu obvyklou
v dané dob¢ a misté plnéni. Pfedseda svazku mize povéfit zadavanim zakazek tohoto rozsahu
tajemnika svazku.

1b) — Zakazky nad 50 000 K& do 500 000 K¢& bez DPH v&etné zadava zadavatel na zakladé
vyzvy alespoil jednomu dodavateli k piedloZeni cenové nabidky, pokud neméa zadavatel
cenovou nabidku jiz k dispozici. O zadani zakazky rozhodne ptedseda svazku, pricemz je
povinen zadavat zakazky podle zkuSenosti a situace na trhu a za cenu obvyklou v dané dobé a
mist¢ plnéni. Zakdzky jsou zadavany formou vystaveni objednavky nebo smlouvy
s dodavatelem, ktery je opravnén podnikat v ¢innostech, které jsou predmétem zakazky.

2) Zakazky na dodavky a zakazky na sluzby nad 500 000 K& do 1000000 K&
predpokladané hodnoty bez DPH véetné a zakdzky na stavebni prace do 1 000 000 K¢&
piedpokladané hodnoty bez DPH véetné zada zadavatel:

- na zéklad€ vyzvy k ptedloZeni nabidky zvefejnéné na webové strance zadavatele nebo
zaslané alespon tfem potencialnim dodavatelim

- vyzva bude obsahovat pfesné vymezeni pozadovaného plnéni, hodnotici kritéria pro
nabidky, poZadavky na splnéni kvalifika¢nich piedpokladti dodavatele, diavody
vylouceni dodavatele z dal§iho hodnoceni a divody zrueni zadavaciho fizeni

- Ihitu pro podéni nabidky ne kratsi nez 5 pracovnich dnii a misto podani nabidky

- dodavatelem zakazky muze byt fyzicka nebo pravnickd osoba, ktera je opravnéna
podnikat v ¢innostech, které jsou piedmétem zakazky; zadavatel miize poZadovat
predloZeni splnéni dalsich kvalifika¢nich pfedpokladd podle povahy vefejné zakéazky
(zékladni a technické kvalifika¢ni predpoklady)

- hodnoceni nabidek provede tficlenna hodnotici komise uréena zadavatelem, o
provedeném hodnoceni vyhotovi komise zépis, ve kterém ozna&i vyloudené
dodavatele a uréi potadi nabidek podle jejich vyhodnosti, tento zapis ma charakter
doporuceni pro dalsi rozhodovéni opravnéného organu svazku

- o vylouceni dodavatelt a zadani zakazky rozhodne predseda svazku obei

- zakazky jsou zadavany formou pisemné smlouvy s dodavatelem



3) Zakazky na dodavky a zakazky na sluzby nad 1 000 000 K¢ do limitu

predpoklddané hodnoty bez DPH véetné a zakazky na stavebni prace nad 1 000 000 K¢&
do limitu pfedpokladané hodnoty bez DPH vé&etn& zada zadavatel:

na zaklad€ vyzvy k pfedloZeni nabidky zvefejnéné na webové strance zadavatele nebo

zaslané alespori péti potencialnim dodavatelim

vyzva bude obsahovat

a) identifika¢ni udaje zadavatele;

b) nazev zakazky;

¢) druh vetejné zakazky;

d) lhutu a misto pro podani nabidky (lhiita nesmi byt krat$i nez 11 pracovnich dnd a
pocina bézet dnem nésledujicim po dni zvefejnéni nebo zaslani vyzvy);

e) pfedmét zakazky v podrobnostech pro zpracovani nabidky:; u stavebnich praci musi
obsahovat také piislusnou technickou dokumentaci zpracovanou do podrobnosti,
které specifikuji pfedmét vefejné zakazky v rozsahu nezbytném pro zpracovani
nabidky a soupis stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér;

f) pravidla pro hodnoceni nabidek;

g) podminky a pozadavky na zpracovéni nabidky;

h) pozadavek na zptisob zpracovani nabidkové ceny;

1) dobu a misto plnéni zakazky;

J) pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

k) pravidla pro vysvétleni zadavacich podminek;

I) pozadavky na prokazani kvalifikace u€astnika vybérového fizeni (v souladu
s pozadavky s ust. § 53 odst. 4 zakona);

m)obchodni podminky a jiné smluvni podminky nebo zdvazny vzor smlouvy na plnéni
zakazky;

n) divody vylouceni icastnika vyb&rového fizeni a divody zruseni vyberového Fizeni.
otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek provede nejméné t¥i¢lenna hodnotici komise
urCena zadavatelem; o provedeném hodnoceni vyhotovi komise zépis, ve kterém
oznaci vylouCené uCastniky vybérového fizeni a uréi potadi nabidek podle jejich
vyhodnosti. Tento zapis ma charakter doporuéeni pro dalsi rozhodovéni opravnéného
organu zadavatele

o vylouCeni ucastnikii vybérového fizeni a zadani zakazky rozhodne shromazdéni

starostll svazku obci

zakazky jsou zadavany formou pisemné smlouvy s dodavatelem

VL
ResSeni havarijnich stavi

1) Je-li potieba zadani vefejné zakazky malého rozsahu vyvolana prokazatelné

havarijnim stavem, zad4 vefejnou zakézku k odstranéni havarijniho stavu predseda svazku

obci.

2) V piipad¢ dle odstavce 1) vyzada predseda svazku nabidku nejméné jednoho

uchazete, ktery je schopen plnit vefejnou zakazku. Vyzva k podani nabidky nemusi byt
zvefejnéna na webové strance DSO Mikulovsko.



VI
Zavére€na ustanoveni

1) Zadavatel je povinen vést spisovy material prokazujici kdykoliv, ze zakazka
byla zadéna za dodrzeni zasady transparentnosti a pfiméfenosti; Ze ve vztahu k dodavateltm
byla dodrzena zisada rovného zachézeni a zékazu diskriminace; e nebyla omezena Glast ve
vybérovém fizeni t&m dodavatelim, ktefi maji sidlo v &lenském staté Evropské unie,
Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské konfederaci nebo Jjiném statg, ktery ma
s Ceskou republikou nebo Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup
dodavateliim z téchto stati k zaddvané vefejné zakazce.

2) Tato smérnice nebrani uZiti postupti dle zikona, pokud o ném rozhodne
shromazdéni starostii. Zvoleny postup musi byt dodren po celou dobu zadavaciho Fizeni.

3) Pokud je zakdzka zad4vdna v ramci realizace dotovaného projektu a ptislusny
dotaéni program obsahuje specidlni podminky pro zadavéni vefejnych zakazek malého
rozsahu, postupuje zadavatel vzdy dle podminek tohoto programu a nefidi se touto smérnici.

4) Pokud je dle této smérnice k zadani zakazky potfebné jednani hodnotici komise,
ucini ¢len hodnotici komise na po¢atku prvniho jednani hodnotici komise nebo na pocatku
jednani, na némz je poprvé v hodnotici komisi pritomen, pisemné prohlaseni o neexistenci
stietu zajmi. Doporucené znéni prohlaseni je p¥ilohou &. 1 této smérnice.

5) Tato smérnice plné nahrazuje Smémici pro zadavani vefejnych zakézek malého
rozsahu organy DSO Mikulovsko ze dne 24. 10. 2019.

5) Toto znéni smérnice bylo schvaleno shromazdénim starostt DSO Mikulovsko dne
11. 3. 2025 a nabyva u¢innosti dnem schvaleni.

ReEc I @n

dobrovolny svazek obef

Priloha ¢. 1 Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu organy dobrovolného
svazku obci Mikulovsko

ProhlaSeni ¢lena hodnotici komise o neexistenci stfetu zajmi

Jako ¢len komise pro otevirani obélek, posouzeni a hodnoceni nabidek poverené zadavatelem
pro posouzeni a hodnoceni nabidek dle Vyzvy k ptedloZeni nabidky na plnéni zakazky
malého rozsahu ,,nézev vefejné zakéazky* prohlasuji, Ze nejsem ve vztahu k vefejné zakazce
ve stietu zajmu ve smyslu § 44 zédkona ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakézek.

...................................................

Podpis ¢lena hodnotici komise



